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Introduccio

El present manual té com a finalitat donar a coneixer als advocats, les
funcionalitats basiques del programa de gestio col-legial i de torn d’ofici SIGA i,
especialment, el metode d’introduccio de dades de les assistencies realitzades en
el marc del torn d’ofici i la justificacié d’aquestes actuacions.

Respecte la funcid d’introduccidé de dades i justificacio d’actuacions, actualment es
veura limitada a les dades referents a les assistencies del dia de guardia, ja sigui

de comissaria, jutjat, menors, estrangeria i violencia domestica, aixi com les de la
segona assistencia al Jutjat. D’aquesta manera doncs, durant aquesta fase de
prova, no es podran presentar de forma telematica les justificacions de I'assumpte
judicial en questio, gue s’haura de continuar fent com fins ara, emplenant i
presentant al Col-legi el corresponent full de justificacio.

Tambeé cal tenir present que, tot i entrar les dades a internet, s’"hauran de
presentar igualment les butlletes introduides, de forma fisica a les diferents seus
col-legials per tal que el personal administratiu del Col-legi pugui validar-les.
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INICI: ACCES A LA WEB DEL COL-LEGI

@ IHustre Col-legi de I'Advocacia d- X -+
<« C A Noesseguro | advocatslieida.org B 0 H

A ‘ ILLUSTRE COLLEGI DE
LADVOCACIA DE WEIDA

El col-legi Serveis al col-legiat Serveis al ciutada Biblioteca Formacio Contacte

DIA EUROPEU DE LA MEDIACI0 B

B 4 S B

n Zona privada
= RedAbogacia —
Centre de Mediacio

Zona privada
Nubedelectura
¢ INFORMACIO COVID-19 Q, Cercador de col-legiats

LES OFICINES COL-LEGIALS DE LLEIDA | DELEGACIONS
ROMANDRAN OBERTES EN EL SEU HORARI HABITUAL —
P Enllagos directes

1. COMUNICATS DEL COL-LEGI [¢]

2. CAPSULES FORMATIVES ICALL
Advocats de guardia

3. ACORDS JUNTA JUTGES DE LLEIDA | ALTRES ACORDS JURISDICCIONALS S s 2
Assisténcia Juridica Gratuita

4. COMUHICATS DEL CICAC | DEL CGAE Butlleta d'inscripcid als cursos
Calendari judicial

LACIONADA AMB L’ESTAT D' ALARMA | HOVA NORMALITAT s .
. . Oilcmeste}acmn

.Pertal-d’accedirala-funcionalitat d’entrada d’assistenciés: el.programa SIGA,
haurem d’entrar a la web del Col-legi (http://www.advocatslleida.org). Acte seguit
insertarem el nostre carnet col-legial (certificat digital) al lector de targetes i
accedirem a Zona Privada Red Abogacia clicant al banner que ens apareix a la
dreta de la pantalla.




INICI: ACCES A RED ABOGACIA

e B https://acceso.abogacia.es/cas/loginTservice=https33A%

3A%2FH2Fwww.abogacia.es ¥%2Fmi-al
48 |llustre Collegi de I'Advocacia.. O Esp

bogacia®2F& ga=2.173935651.1046763467.1611564058-1179743604.1578017495
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Abogacia Espaiiola 8
= (ONSEJO GENERAL
INICIA SESION (Todos los usuarios) INICIA SESION (Abogados y abogadas)
Accede con el carné colegial y tu firma electronica ACA
NlF/NIE/PASAPORTE % Seguridad de Windows X kma de Acceso Unico d
o . . egistrarte para acepl
B Tarjeta inteligente Ercasnis e
Contrasena *

Escriba su PIN.

co de la Abogacia. Para
ntrar con ACA”. 5i es la

Entrar | PIN |
=1 505 que se

e lacién.
Mas informacion

= S .

:MNo tienes cuenta?

Registrate

| Seguidament, seleccionarem el nostre certificat digital i insertarem el nostre codi

PIN (el que utilitzem per accedir a la zona privada de col-legiats o per qualsevol altre
tramit que fem amb el certificat digital i, clicarem a “Acceptar”.



INICI: ACCES A RED ABOGACIA

A RedAbogacia

Se encuentra usted en: Portal privat

~
> Mi Cuenta

» Oficina Virtual de
Registradores

> Oficina Virtual del
Catastro

> sion
7 SIGA - Documentacion

> Ventanilla dnica
(backoffice)

> Correo Abogacia

Copyright 2007, www.Redabogadia.org . info@redabogacia.org

ILlustre Col legi d"Advocats de Lleida

I
i
/

Benvingut al

Estos son los servicios que su colegio de abogados ha dispuesto para
usted.

5i desea informacién adicional sobre su uso puede consultar el manual
que encontrara dentro de cada servicio en el botén Manual de Usuario.

Un cop hem accedit al portal privat de Red Abogacia, clicarem a I'opcidé “SIGA”
gue ens apareix a la part de sota del menu d’opcions.

Aviso Legal




PAGINA INICIAL DEL PROGRAMA SIGA
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Modificacié de Dades

SIGA

el colegio virtual

Aquesta és la pantalla inicial del programa SIGA.
Per tal d’accedir a les seves funcionalitats clicarem a la pestanya “Cens”.
Quan cliquem a fitxa col-legial, la primera finestra que se’ns obre és la referent a la pestanya de “DADES

GENERALS”, on podem visualitzar totes les nostres dades. Es tracta d’una finestra de simple informacid en la que
no es pot dur a terme cap operacio.



FITXA COL-LEGIAL DADES GENERALS

SIGA x | + —
& @ 31 https://siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegial 2 18 7= 2
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Serveis d'interés

Més informacic

Dades globals
~

Dades Col-legials
LLEIDA Exercent Si MNo e

Certificats

Dades Curriculars
Adreces

Dades Bancaries
Alter Mutua

Alternativa al RETA Ofertes

Mutualitat de I'advocacia

Pla Universal Asseguranca Accidents

Quan cliquem a fitxa col-legial, la primera finestra que se’ns obre és la referent a la pestanya de “DADES GLOBALS”, on
podem visualitzar totes les nostres dades. Es tracta d’'una finestra de simple informacio en la que no es pot dur a terme
cap operacio.



FITXA COL-LEGIAL DADES COL-LEGIALS

B sica x [+
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BSIGA

Dades Col-legials -

Col-legi

Data d'I“.r.orfo'acié (%)

Inscrit (¥}

Meostrar | 1 ~ Registres

Data de I'Estat

1993

Mostrant registres del 1al 10 d'un totalde 3 Seleccionats: 0 Moskrar | g

Num. Col-legiat (*)

Data de Presentacio (*)

Buscar

Exercent

No exercent

Exercent

= Registres

Estak

Tipus Asseguranga

Data Jurament

Resident

Mum. Mutualista

Momés ndmeros

Data Titulacié

Buscar

Resident

Resident

a o

QU 16

Observacions

=

= @ @

A

W asocacin EsealioLa

Dins de la pestanya “DADES COL-LEGIALS”, hi podem veure més informacio de caracter col-legial. En aquesta

finestra, tampoc s’hi pot dur a terme cap operacio.



FITXA COL-LEGIAL ADRECES

SIGA x |+
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BSIGA

Adreces
Mostrar 1g * Registres Seleccionar tots & Seleccio multiple
Tipus direccié % Direccié % Codi postal # Paoblacic % Provincia % Telefon &
Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar
CensoWeb;Despacho;Facturacion 25007 Lleida LLEIDA

:Guardia;Cuia Judicial;Preferente
Correg;Preferente
Email;Preferente Fax;Preferente
SMS/BuroSM5 Traspaso a
Organos Judiciales

Residencia 25007 Lleida LLEIDA

Mastrant registres del 12l 10 duntotal de 2 Seleccionats: 0 Mastrar 4g * Registras

“ADRECES”, és una altra pestanya informativa on veurem les nostres dades
de contacte professional (adreca, teléfon, fax, etc.).

Mabil %

Buscar

=

B = @ @

A
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Correu electronic %

Buscar

@advocatslleida.org

(@advocatslleida.org



FITXA COL-LEGIAL BANCS

SIGA x [+
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BSIGA
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Dades Bancaries « A
Mostrar | 1g * Registres Seleccionar tots & Seleccio multiple
Titular % Cédigo de cuenta (IBAN) # Banco (BIC) % Uso & Fecha firma del mandato de servicios % Fecha firma del mandato de productos #
Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar Buscar
ES B PARATODO
~ Registres

Mostrant registres del 1al 10 d'untotalde 1 Seleccionats: 0 Mostrar 1)

D) Mostrar Histdric m

En la pestanya “DADES BANCARIES”, podem consultar el comptes corrents bancaris on es passen els
rebuts col-legials i on s’efectuan els pagaments del torn d’ofici.



FITXA COL-LEGIAL DADES
CURRICULARS

SIGA X BB
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SIGA ®

Dades Curriculars -

Maostrar 1 * Registres Seleccionar tots b Seleccid miltiple

Data Inici % Data de finalizacio % Categoria Curricular %

Buscar Buscar Buscar Buscar

Titulacions Cursos

Mostrant registres del 1al 10d'un totalde 1 Seleccionats: 0 Mostrar 1 * Registres

En la pestanya “DADES CURRRICULARS”, hi apareixeran les dades
curriculars que hem facilitat al Col-legi o les que hem insertat
directament des de SIGA.

Subtipus Curriculars %

Qe o+ & @

A
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Descripcio %

Buscar

Organitzat pei

% Mostrar Historic mm



FITXA COL-LEGIAL SERVEIS D’INTERES,
MES INFORMACIO “FACTURACIO”

Serveis d'interés

Méc informacis h
SIGA - Productes x | + =

& G (O hitps//sigaredabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique & 78 = 2
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Bancs Tom Facluracio  Gomunicacions < Tornar

Productes Serveis Faclures Abonaments Bestretes

PRODUCTES SOL-LICITATS PER Nim. Col-legiat

Concepte Forma Pagament Niim. Compte Quantitat Preu Estat factura &

Estat g
Solicitug D44 Efectiva

Data Nim.
Sollicitud ~ Sollicitud
No existeix informacio per mostrar

La pestanya SERVEIS D’INTERES, MES INFORMACIO “FACTURACIO”, ens permetra consultar tant les factures
pagades al Col-legi en concepte de quotes col-legials i asseguranca (sub-pestanya “FACTURES”), aixi com els
abonaments rebuts en concepte de torn d’ofici (sub-pestanya “ABONAMENTS”).



FITXA COL-LEGIAL FACTURACIO
FACTURES

Més informacid h

| SIGA - Factures o | -+ = b4
= C O httpsy/siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique e 95 1= s

A RedAbogacia
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Bancs Tom Facturacic Comunicacions = =
Productes Serveis Faclures Abonamenis Bestretes
FACTURES ASSOCIADES _Num. Col-legiat -
ipcio LA, Total

Data Nimero Descripcid Net

BSIGA

En aquest apartat corresponent a Factures, consultarem per data i concepte les quantitats pagades al Col-legi, tant
de quotes com d’asseguranca.



FITXA COL-LEGIAL FACTURACIO
ABONAMENTS

Serveis d'interés
Mes informacid -

‘ SIGA - Abonaments x B = X
& @] 9 https//siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique a 5| & s
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Bancs Tom Facturacié Comunicacions = o
Producies Serveis Faclures Abonamenis Bestreles
ABONAMENTS ASSOC\ATSA_NL’Im. Col—iegia-

Nimero d i " Retencions =
Data T et Observacions Import Brut Mov. Diversos T e IRPF Import Net Destino

En aquest apartat corresponent a Abonaments, consultarem per data i concepte les quantitats que ens han
estat abonades del torn d’ofici.



SIGA - Torn inscrit
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FITXA COL-LEGIAL TORN
~ “TORN INSCRIT”

() https://siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique
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Bancs Tom Facluracid Comunicacions

o

Tom Inscrit  Guardies Inscrit  Calendari Guardi Designaci Properes Desi i Assisténci Facturacions Baixes Temporals
TORNS EN QUE ESTA INSCRIT Mim. Col-legiat (Exercent)
Filtre
Mostrar inscripcions a data de | 02/02/2021 |
z S o Data Sol-licitud - Estado Estado
Abreviatura Nom Matéria Zona Data Sol-licitud F. Valor s F. Valor Baja Inscripcion T

La primera opcio de torn, “TORNS
INSCRIT”, ens permet comprovar els
torns als que estem donats d’altaii la
data en que es va fer efectiva.

Aixi mateix, des d’aquests dos botons, podrem fer la sol-litud per a incorporar-nos a un nou torn o, contrariament, per
a donar-nos de baixa.

Cal tenir present que tant I’alta com la baixa no seran efectius fins que préevia tramitacié del corresponent expedient i
un cop comprovat que es reuneixen tots els requisits, aixi ho resolgui el Col-legi.

Veure historic || | Sol-licitar alta de torns ] | Sol-licitar baixa de torns ] -

W as0GACA ESPARIOLA



FITXA COL-LEGIAL TORN
- “GUARDIES INSCRIT”

Més informacid -

SIGA - Guardies inscrit x P

&«

C ) https://siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique

BSIGA @

Bancs Tom Facturacié Comunicacions

Tomn Inscrit  Guardies Inscrit  Calendari Guardi Designaci Properes Desi i istenci Facturacions Baixes Temporals
GUARDIES EN QUI ESTA INSCRIT Num. Col-legiat (Exercent)
Per Inscriure’s en una nova guardia, consulti el torn en qué estd inscrit | polsi a 1a pestanya Gudrdies
Filtre
Mostrar inscripcions a data de | 02/02/2021 g
Torn Guardia Obligatorietat TipusDia  Duracié Data Inscripcié  Fecha Valor F“““Bg?;id“‘d Data Baixa Estado

En aquesta pestanya “GUARDIES INSCRIT”, veurem els torns que funcionen mitjancant
sistema de guardia, als que estem inscrits.

Veure historic |

W ae0GACIA ESPARIOLA



FITXA COL-LEGIAL TORN
“CALENDARI DE GUARDIES”

Serveis d'interés

Mes informacio -

SIGA - Calendari de guardies x P

&

G ] https://siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique

BSIGA @

1]

Bancs Tom Facfuracié Comunicacions

Torn Inscrit  Guardies Inscrit  Calendari Guardi Designaci Properes Desi i istenci Facturacions Baixes Temporals

ﬁ CALENDARI DE GUARDIES DE Num. Col-legia (Exercent)
Data Inici ata Fi Torm Guardies Tipus Dies Estat

En aquesta pestanya “CALENDARI DE GUARDIES”, podrem consultar per tipus de torn,
els dies que estem de guardia aixi com els dies de les anteriors guardies que hem
realitzat, amb indicacio de si ja han estat o no facturades.

Ordenacio per: v |



I SIGA - Imprés Justificacio de Tor X

o

FITXA COL-LEGIAL TORN
“DESIGNACIONS”

Serveis d'interés

Més informacic

https://siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique

Q Y5 = @ &

BSIGA

ILLUSIEE
COLIEGH
DATROCATS
nETIEmA

A RedAbogacia

W cnocacia EsPAROLA

8

Bancs . Facturacié Comunicacions

Tom Inscrit ardies Inscrit G,

i i isténci ¥ i i
Imprés Justificacio de Toms d'Ofici Nim. Collegiat | (Exercent)
= Dades de Justificacid 1
Any Veure només justificacions ifo validaci dent:

[ Dades de la designacio
@ Expedient Justicia Gratuita

En aquesta pestanya “DESIGNACIONS”, visualitzarem les designes de
torn ofici que s’han realitzat al nostre favor.

_v

< Tomar b



FITXA COL-LEGIAL TORN

PROPERES DESIGNACIONS

Serveis d'interés

Més informacis -

SIGA - Praximes Designacions x +

e

C

() https://siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique

n

Bancs Tom Facluracid Comunicacions

Tomn Inscrit  Guardies Inscrit  Calendari Guardi Designaci Properes Desi i isténci Facturacions Baixes Temporals
)F‘ROF'ERES DESIGNACIONS DE Mim. Col-legiat (Exercent)
Abreviatura Nom Tom Area Matéria Grup Zona Zona Posicid

La pestanya “PROPERES DESIGNACIONS”, és de titol merament informatiu i ens
permetra consultar la posicid que ocupem en aquest moment dins del
corresponent torn, per a la propera designacio.

A

%

-

t & @

A
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FITXA COL-LEGIAL TORN
ASSISTENCIES

Serveis d'interés

Més informacic

SIGA - Assisténcies X

& C ) https://siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique

BSIGA @

Bancs Tom Facturacié  Comunicacions

Tom Ingcrit  Guardies Inscrit  Calendari Guard Desi i Properes Desi i isténci Facturacions Baixes Temporals

Any (2021 ) -
| Buscar l

Tom Guardia Any Numero  Data Assisténcia Assistit Estat Validada
No s’han trobat resultats

La pestanya “ASSISTENCIES”, és la pestanya que ens permetra entrar les
assistencies i en la que podem comprovar totes les assisténcies realitzades i
si han estat o no validades pel Col-legi.

| Mou

=

8

i}

@ @

A
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SIGA - Assisténcies

FITXA COL-LEGIAL TORN
ASSISTENCIES

Serveis d'interés

Més informacio

=

< C 5 https://siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique
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BSIGA

Bancs Tom Facluracid Comunicacions

W coocacia ESPAROLA

Tomn Inscrit  Guardies Inscrit  Calendari Guardi Desi i Properes D i istenci Facturacions EBaixes Temporals
Tom Guardia Any Nimero Data Assisténcia Assistit Estat Validada

No s’han trobat resultats

Per tal de consultar les assistencies realitzades, haurem d’insertar I'any en el
que volem cercar i clicar al boté “Buscar”.

Quan ja s’hagi entrat les dades d’'una primera assistencia d’'un assumpte i
posteriorment es vulgui entrar la segona assistencia, aquesta pantalla ens
servira per buscar 'assumpte concret i aixi entrar directament per justificar la
segona assistencia.

| Nou I .




FITXA COL-LEGIAL TORN
ASSISTENCIES

Serveis d'interés

Més informacis

SIGA - Assisténcies b4 + — b 4
& C O httpsy/siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique & Y8 1= g
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= Bancs Tom Facturacid Comunicacions =

Tom Inscrit  Guardies Inscrit  Calendari Guardi Desi i operes Desi i isténcis F i Baixes

Any [2021 |

Buscar

Tom Guardia Any Nomero  Data Assisténcia Assistit Estat Validada
No s’han trobat resultats

Per tal d’entrar una nova assistencia (butlleta), dins d’aquesta
finestra d’assisténcies, clicarem al boté “NOU”.




FITXA COL-LEGIAL TORN
ASSISTENCIES

Serveis d'interés

Més informacid

- X
G > i@ https://siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique -ac || Buscar... 0L~ | }LT'U\ b :'?'° \@,'
[ @ siGA - Assisténcies x [CH]
B S | CI ; \ 7& RedAbogacia
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= Bancs Tom Facturacié Certific. ACA Mutualidad Alter Mitua Comunicacions A ~
Tom Inscrit  Gua Inscrit C i Guardi Desii ions  Properes Desi ions isténcies  Facturacions Baixes Temporals
Any | 2021
£ 5IGA - Dislogo de pagina web ®
=] - ICIGAS P , - | Buscar
_! @ https://siga.redabogacia.org/5IGA/html/jsp/general/ventanaModal jsp ﬂ: -
Tom ] Estat Validada

‘Tom *)
Guardia (%)
Tipus Ass. Col-legi (%)
Data Assisténcia (*)
Data Sol-licitud
Nam. Col-legiat

|
. B . =Rl S K

MNova Assisténcia

&

COMPLEMENT DE TORN
ESTRANGERIA DE LLEIDA
MENCRS DE LLEIDA

PENAL DE BALAGUER

PENAL DE CERVERA

PENAL DE LA 3EU D'URGELL
PENAL DE LLEIDA

PENAL DE SOLSONA

PENAL DE TREMP

PENAL DE VIELHA

V. DE GENERE DE BALAGUER
V. DE GENERE DE CERVERA
V. DE GENERE DE LA SEU D'URGELL
V. DE GENERE DE LLEIDA

V. DE GENERE DE SOLSONA
V. DE GENERE DE TREMP

V. DE GENERE DE VIELHA

Dins de la opcid
“Torn” seleccionarem
el torn del que deriva
I'assistencia. Per
exemple, si es tracta
d’una declaracié a
comissaria de Lleida,
seleccionarem “Penal
Lleida”.



FITXA COL-LEGIAL TORN

ASSISTENCIES
iy

-
e & https://siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique ~ @ ¢ || Buscar..
(2 SIGA - Assisténcies T

BSIGA @ A
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Bancs Tom Facturacio Cerliic. ACA Mutualidad Atter| =) 104 - Didlogo de pgins web

: 2
7 3 2 https://siga.redabogacia.org/SIGA/html/jsp/general ventanaMadal jsp 8
Tom Inscrit  Guardies Inscrit  Calendari Guardies Designac
Nova Assisténcia
el Tom () [PENAL DE LLEIDA <
Guardia (%) | ~]
Tipus Ass. Col-legi (*) Assisténcia derada | Buscar I
Tt d Complemnent guardia ralidada
om Data Assisténcia (%) ‘ el
Sk Supléncia
Data Sol-licitud

Nam. Col-legiat

Dins de I'opcid “Tipus Ass. Col.legi”,
sempre escollirem la opcid
“Guardia normal”.

| Guardar i Tancar | |Tancar|

I Compte: En cas que s’hagi fet una primera assisténcia un dia en que no s’esta de guardia,
no podreu entrar I'assisténcia (només es pot fer des de les oficines del Col-legi).

|l’~.|c.!u'V



FITXA COL-LEGIAL TORN
ASSISTENCIES

Serveis d'interés

Més informacid
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@ 568 - Assisténcies x |CF

BSIGA
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2
= Bancs Tom Facluracié Ceriific. ACA Mutualidad Alter| £] siGA - Dislogo de pagina web * ~ ~
my g y e . i."é https://siga.redabogacia.org/5IGA/html/jsp/general/ventanaModal.jsp ﬂi
Tom Inscrit G Inscrit C G Desig . S

Any Tom (%) [PENALDE LLEIDA
Guardia (%) |
Tipus Ass. Col-legi (*) |

Tom Data Assisténcia (*) Hora l:l : l:l o
_ Data Sol-licitud Hora |:| 5 |:| |

Nim. Col-legiat

¥

N Guariar toncar I Tonce |

Un cop entrades totes les dades, clicar “Guardar i Tancar”.

—.@m v W



FITXA COL-LEGIAL TORN
ASSISTENCIES

Serveis d'interés

Més informacid
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SIGA - Assisténcies B

Bancs Torn Facturacid Certific ACA Mutualidad Alter Mitua Comunicacions

~ac

Buscar...

Tom Inscrit  Guardies Inscrit  Calendari Guardies Designacions Properes Designacions Assisténcies Facturacions Baixes Temporals

Any [2020 |
1 &
Torn Guardia Any Nimero Assli::‘t‘;'lcia Assistit
V. DE GENERE DE LLEIDA VdGLle 2020 3120 31/08/2020
PENAL DE LLEIDA ComLleAgostFeiners 2020 3040 10/08/2020
PENAL DE LLEIDA ComlLleAgostFeiners 2020 3039 10/08/2020
PENAL DE LLEIDA ComLleFes 2020 2080 24/06/2020

1 Un cop guardades les dades generals de I'assistencia, veurem com ens apareix
en la pantalla principal d’Assisténcies amb un numero assignat.

! Per tal d’agilitzar la posterior validacio de les assisténcies per part del personal
del Col-legi, es recomana que anoteu aquest numero d’assisténcia a la part
superior de la butlleta.

2 Acte seguit, clicarem sobre la icona E “Editar”, per tal de
comencar a entrar les dades especifiques de I'assisténcia.

Estat

Actiu

Actiu

Actiu

*g
Validada
E

QEE
QEE
< JA

Buscar '

~

W :00GACIA ESPANOLA
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Serveis d'interés

Més informacid

ASSISTENCIES

e & https://siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique ~ @ @ | Buscar. 0~ A
& SIGA - Dades Generals B
S I G ; \ O . " pocAacia ESPAROLA
= Bancs Torn Facturacié Certific. ACA Mutualidad Alter Midtua Comunicacions ~ ~
Tom Inscrit Inscrit  Ci ardi Desit Properes Desi Fi i Baixes Temporals
Dades Generals Assistit Contraris Delictes / Faltes Defensa Juridica Actuacions Documentacio
2020/3120 -
Dades Generals
Any [ Namero 202073120 Tom V. DE GENERE DE LLEIDA Guardia VdGlLle
Tipus Ass_ Col legi () |Guardia normal >~
Data Sol-licitud i =N Tel | Data Assisténcia 31/08/2020 10:00 Data Tancament =
Estat Actiu Data estat 31/08/2020
Assistit Lletrat
NIF Nimero
Nom MNom

Centre detencié / Comissaria
N Diligéncia / N® p

[ I | Codi
Jutjat

Num.Proc.(Num/Any)(*) I | Codi

|' \( =)

rocedimients

[ Fl |’_LLE|DA - JUTJAT DE VIOLENCIA SOBRE LA DONA 1 (Lleida) [v]
| [Diligéncies urgents VD [v|

NIG v J/
= 7

Otros datos

Observacions

‘ (Deixar en blanc)

Incidéncies ‘

(Deixar en blanc)

Relacionat amb
EJG Tipus Violéncia Doméstica

Designacic Torn

Estat EJG Remitido Comisidn

V. DE GENERE DE LLEIDA

En aquesta finestra entrarem les dades generals de I'assisténcia (numero i tipus de diligéncies, aixi com la identificacio del jutjat o comissaria on s’ha realitzat).

| Guardar I

| Restablic | |\ ~

1.  Es molt important que en el nimero de diligéncies o procediment, I'any s’escrigui sencer, per ex. 245/2021 (no 241/21).

2. Continua a la segiient pagina n
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Serveis d'interés

Més informacic

ASSISTENCIES

& https://siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique ~ @ © || Buscar.. 0~ e
& SIGA - Dades Generals < il
S I G ; \ O L W cpocAcia ESPAROLA
= Bancs Torn Facturacié Certific. ACA Mutualidad  Alter Miitua Comunicacions o~ ~
Tom Inscrit Inscrit G ardi Desil Properes Desil Fi i Baixes Temporals
Dades Generals Assistit Confraris Delictes / Falles Defensa Juridica Actuacions Documentacio
2020/3120 -
Dades Generals
Any / Ndmero 2020 /3120 Tom V_DE GENERE DE LLEIDA Guardia VdGLle
Tipus Ass. Col-legi () |Guardia normal ]
Data Sol-licitud [ = | Tl | Data Assisténcia 31/08/2020 10:00 Data Tancament [ =
Estat Actiu Data estat 31/08/2020
Assistit Lletrat
MNIF Namero
Mom Nom

Centre detencio / Comissaria

Ne° Diligéncia / N° p ( 1 | Codi

"4

74u
Obrir el desplegable i escollir.

)
4

|
[ / |:LLEIDA - JUTJAT DE VIOLENCIA SOBRE LA DONA 1 (Lleida)
P

Jutjat /
Num.Proc_ (Num/Any)(*) | | Codi

NIG [ L

Otros datos

Observacions

mcedimient3 |’m

‘ (Deixar en blanc)

‘ Incidéncies

‘. (Deixar en blanc) ‘

Relacionat amb

EJG Tipus Violéncia Doméstica

Designacio Torn

2. El nim. de procediment judicial també s’ha d’escriure amb I'any complert. (ex. 214/2012)

3. Escollir el procediment: Diligéncies previes, urgents, exhorts penals, faltes,...

Estat EJG Remitido Comisidn

V. DE GENERE DE LLEIDA

| Guardar I

1)

Al finalitzar, clicar Guardar

| Restablir | |\ v
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ABOGACIA ESPAROLA

Bancs Torn Facturacié Certific. ACA Mutualidad Alter Mitua Comunicacions

Tom Inscrit  Gua Inscrit G i Guardies D

Properes D

Baixes Temporals

Dades Generals Assistit Caontraris

Delictes / Faltes Defensa Juridica Actuacions

Documentacia

Dades Generals

Any / Ndmero 2020/ 3120

2020/3120 -

V. DE GENERE DE LLEIDA Guardia

VdGLle

Tipus Ass. Col-legi (*) [Guardia normal

[~]

Data Sol-licitud ( = o[ = )i
Estat Actiu
Assistit

NIF

MNom

Centre detencid | Comissaria

N° Diligéncia / N° Codi

Data Assisténcia 31/08/2020 10:00

Data estat 31/08/2020

Lletrat
MNamero
Nom

Data Tancament [ =

P

Jutjat

Num Proc (Num/Any)(*) | ) Codi

|:LLEIDA - JUTJAT DE VIOLENCIA SOBRE LA DONA 1 (Lleida)

NIG (

| Procadimients

Otros datos

Observacions

Incidéncies

Relacionat amb

EJG Tipus Violéncia Doméstica

Designacio Torn

Estat EJG

V. DE GENERE DE LLEIDA

Remitido Comisién

| Guardar ] [ Restablir l ) A

Un cop entrades totes les dades, clicarem “Guardar”
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ASSISTENCIES

e @& https://siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegial Classique
(2 SIGA - Assistit

S | CI ; \ O ! W R0GACIA ESPAROLA

~ @ & || Buscar.. o~

T 11— 7T T T — ; " En aquesta finestra entrarem
e e amb lletres Majuscules les
O Si al consignar el DNI ens dona error, seleccionar “altres” dades personals de la persona
T T —— — assistida. S6n obligatories * les
Autoiizsavieos telematcs: (No[w] Sobcta justca graula: (51 ] Autoizs sollitrinformacisde I Adminsracs: 57 [v] So it noficacions tolomatiques | (] dades referents a “Dades

*EAdmga

Tipu‘s\lia \@ Adre?a. ] tum \:\ Esc. | | Pis \:\ Porta \:| generals” i llAdrega”.
Codi postal \%\ Provincia [ LLEIDA 1' Poblacié [Lieida ll L t d d d . I t .

nformacio addicional a reS a e a eS S| eS enlm
Ealcizna\ilat “ \EISPANA—i, Data naixement \7'_:3 Edat |:\ , !
Estat ciil [ ~ Regim conjugal ™ N.Fills ) és recomanable entrar-les,
—— — — sobretot el nimero de teléfon
Representant legal " Buscar " Neteiar .oy N .
o Buor ] (permet agilitzar els tramits en
oreslecine — cas d’incidencies).

e — Al finalitzar també clicarem a

Us Nam. Telefon  SMS | Inserir | “ ”
| i D& Guardar”.
| Contacte [ ) E
| Guardar . | Restablir . v v
Si la persona assistida ja consta en la nostra base de dades, ‘

el programa ens recuperara automaticament les seves
dades. En cas que hagin variat, les modificarem.
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= Bancs Tom Factluracié Cerfific. ACA Mutualidad Alter Mitua Comunicacions ~ < Tornar

Tom Inscrit 3 Inscrit  Ci Gudardies Desi Properes Desi enci Fi ! Baixes Temporals

Dades Generals Assistit Confraris Delictes / Falies Defensa Juridica Aciuacions Docume niacio

2020/
NIF Nom i Cognoms

No s’han trobat resultats

[ W~
En aquesta finestra no hi consignarem cap
dada. Per tant, passarem directament a la
seglent pestanya relativa a “Delictes / Faltes”
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(2 SIGA - Delictes/Faltes
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Bancs Tom Facturacio Certific. ACA Mutualidad Alfter Matua  Comunicacions i

Tom Inscrit  Guardies Inscrit  Calendari Guardies Designacions Properes Designacions  Assisténcies Facturacions Baixes Temporals

Dades Generals Assistit Contraris Delictes / Faltes Defensa Juridica Actuacions Documentacid

2020/
Delictes / Faltes
Violéncia en I'ambit familiar . Injuries o vexacions E

Es tracta d’'un apartat d’obligat compliment, en el que
consignarem el tipus de delicte o falta del que deriva
I'assistencia.

Per a fer-ho, primer clicarem sobre el boté “Nou”.

Comentaris Delictes/Faltes Imputats ‘ ’

| Nou l | Guardar l | Restablir l v
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Serveis d'interés

Més informacic
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SIGA - Delictes/Faltes

BSIGA

Bancs Tom Facturacio Certific. ACA Mutualidad Alter Mitua Comunicacions

ASSISTENCIES

1Y

Buscar...

Tom Inserit Gudrdies Inscrit Calendari Guardies  Designacions  Properes Designacions Assisténcies Facturacions Baixes Temporals

Dades Generals Assistit Confraris Delictes / Faltes Defensa Juridica Actuacions  Documentacio

2020,
Delictes | Faltes
Violéncia en I'ambit familiar . Injuries o vexacions ¥ 25
a SIGA - Diglogo de pagina web X
& https://siga.redabogacia.org/SIGA/html/jsp/generalventanaModal jsp a

Delictes / Faltes (%)

Comentaris Delictes/Faltes |

Delictes / Faltes

Avaixells

Abandonament de desti

Abandonament de familia

Abandonament de menor o persona amb discapacitat necessitada despecial proteccid
Abandonament de menors

Abandonament temporal de menor o persana amb discapacitat necessitada despecial proteccio
Abiis sexual amb accés camal

Abls sexual amb engany

Ablis sexual de menors

Abts sexual del funcionari en l'exercici de la seva funcid
Abusos en l'exercici de la funcio de funcionari

Abusos sexuals

Abusos sexuals amb engany amb victima menor

Abusos sexuals amb victima menor

Accions relstives a materials i elements d'slt risc (terrorisme)
Acusacio o dentncia falsa

Administracio deslleial

Afavoriment d'evasio

Afavoriment d'evasio per funcionari

Agressid sexual agreujada

Agressid sexual de menors

Agressions sexuals

Aixecament de béns

Alteracid | fabricacid moneda falsa

Alteracid de la patemitat, estat o condicid del menor
Alteracid preus en concurs i subhastes pibliques

Altres delictes

Altres delictes terronistes

A

| Restabir | v

A

ABOGACIA ESPANDLA

Acte seguit, obrirem el
desplegable i escollirem el
delicte/falta en questio.
(Prohibit utilitzar “altres
delictes”).

Cal tenir present que tots
els delictes relacionats amb
la violencia de genere,
tenen el seu apartat
especific al final del
desplegable.

I Compte: no tots els
delictes apareixen amb
la denominacié que
utilitzem habitualment,
per tant, cal parar
atencio.
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Bancs Torn Facturacid Certific. ACA Mutualidad Alter Mitua Comunicacions >~ A

Tom Inscrit  Guardies Inscrit  Calendari Guardies Designacions Properes Designacions Assisténcies Facturacions Baixes Temporals

ABOGACIA ESPANOLA

Dades Generals Assistit Contraris Delictes / Faltes Defensa Juridica Aciuacions Documentacio

20200
Delictes / Faltes
Violéncia en I'ambit familiar . Injuries o vexacions E

En qualsevol dels casos, per finalitzar el procés d’insercid de
dades referents a Delictes/Faltes, clicarem a “Guardar”.

Comentaris Delictes/Faltes Imputats ‘ .

| Nou l | Guardar l | Restablir l v L¥]
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2 SIGA - Defensa Juridica T

BSIGA @® - A
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Bancs Torn Facturacid Certific ACA Mutualidad Alter Mitua Comunicacions ¢ Tormnar
~ ~

Tom Inscrit  Guardies Inscrit  Calendari Guardies Desi i Properes Desi i Assisténci Facturaci Baixes Temporals

Dades Generals Assistit Confraris Delictes /Faltes Defensa Juridica Actuacions Documentacio

2020/

Dades Defensa Juridica

En aquesta finestra tampoc hi consignarem cap dada. Per
tant, passarem directament a la seglient pestanya
relativa a “Actuacions”.

| Guardar l | Restablir l v v
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(= SIGA - Actuacions b

BSIGA @ - A
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Bancs Tom Facturacid Certific. ACA Mutualidad Alter Mitua Comunicacions

A < Tornar
Properes Designacions Assisténcies Facturacions Baixes Temporals

Dades Generals Assistit Contraris Delictes / Faltes Defensa Juridica Actuacions Documentacio

Tom Inscrit  Guardies Inscrit  Calendari Guardies Desi ion

Nim. = = . == =
A ci Data des de Num. d’assumpte Tipus Actuacio Justificat

Validada Anul-lada Facturacio

Aqguest és I'apartat on justificarem la concreta actuacio
realitzada, als efectes que, un cop validada per 'oficina
col-legial, puguem cobrar-la.

Igual que en d’altres pantalles, per a iniciar la justificacio,
clicarem sobre el botd “Nou”.

| Nou [Hlw
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e @ https//siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique @0 | Buscar. JeRd
(2 5IGA - Actuacions i

BS|GA o

W BOGACIA ESPAROLA

= Bancs Tom Facturacio Certific. ACA Mufualidad Alter Mitua Comunicacions A A ,.
Tom Inscrit Guardies Inscrit Calendari Guardies Desionacions Properes Designacions  Assisténcies Facturacions Baixes Temporals 1 ° D Ig u a | m a n e ra q u e e n
’
Dades Generals Assistit Confraris Delictes / Falies Defensa Juridica Actuacions Documentacio I a pa rtat d S d a d es
Waaac o ckth generals, és molt
Dades Assisténcia H H
Torn V. DE GENERE DE LLEIDA Guardia VdGLle Any 2020 Nimero Data Im po rta nt cons Ig nar tOteS
s les xifres de I'any en
NIF Nom Cognom1 Cognom2
) s
A Letat I'apartat numero
Num. Col-legiat Nom Cognom1 Cognom2 d ,
2 Actuacié oz . .
i L:;;;m . Data concreta de |'actuacic : ‘| assumpte. (ex
' Anul-lacid | )
Data (*) ( = Actuacid del dia després 0O 2 3 14/ 2 O 1 2 )
Tipus Acuaci () |-SELECCIONAR ] Tipus d’actuacié (policial o judicial)
Cost | ™

Niim. Assumpte(*) ( i |

Comissaria \ ; | \ v ESCOI/II’ enfunCIé de

7
Mi:t ( 7] (LLEIDA - JUTJAT DE VIOLENCIA SOBRE LA DONA 1 (Lisida) vl I'actuacio .
NG Y A— | * (Si és 19 assisténcia,
" " / * e e | Comissaria, si és la
En cas que es trobin vuits els camps del n. d"assumpte, jutjat i comissaria en Dades Generals de |"assisténcia, s actualitzaran amb les dades aqui registrades. ’ Segon G, ./U tja t.

\: Guardar | [ Restablir ~| ] v
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& SIGA - Actuacions < LT

BSIGA

Bancs Tom Facturacié Certific. ACA Mutualidad Alter Mitua Comunicacions < Tornar
N ~

Tom Inscrit  Guardies Inscrit  Calendari Guardies Desit ions Properes Desi ions Assisténcies Facturacions Baixes Temporals

W e0GACIA ESPANOLA

Dades Generals Assistit Contraris Delictes / Faltes Defensa Juridica Actuacions Documentacid

Informacié de I'actuacio

Dades Assisténcia

Torn V. DE GENERE DE LLEIDA Guardia VdGLle Any 2020 MNimero Data
Bl Assistit
NIF MNom Cognom1 Cognom2
Bl Lletrat
MNim. Col-legiat 1047 Nom -
i ALCARRAS-GUARDIA CIVIL (Alcarras) ~
Bl Actuacio BALAGUER-GUARDIA CIVIL (Balaguer)
: 5 BALAGUER-MOSS0S ESQUADRA (Balaguer)
LG Aciacic i) z BALAGUER-P.MUNICIPAL (Balaguer)
Data (*) ( = BALAGUER-POLICIA NACIONAL (Balaguer)
————————  |BORGES BLANQUES-MOSS0S D'ESQUADRA (Borges Blanques (Les))
Tipus Actuacic () |-SELECCIONAR BOSSOST-GUARDIA CIVIL (Bossdst)
~————————|CENTRE PENITENCIARI PONENT (Llcida)
Cost [ CERVERA-GUARDIA CIVIL (Cervera)
: . ————|CERVERA-MOSS05 ESQUADRA (Cervera)
HiinESAsEngle(] L |CERVERA-P MUNICIPAL (Cervera)
Comissaria . il CERVERA-POLICIA NACIONAL (Cervera)
S EATAV (Lleida)
o FORJA DE MOLES - GUARDIA CIVIL ()
] — GUARDIA CIVIL BOSSOST (Bossost
it | 251204800 HOSPITALET-MOSSO0S D‘E(SQUADF)iA (Hospitalet de Liobregat (L))
NIG [ |JUZGADO MILITAR TALARN (Talarn)
——— IES- POLICIA NACIONAL (Les)
Preso [ LES-MOSS0S ESCUADRA (Les)
| LLEIDA- Jutjat MENORS (Lleida)
LLEIDA - MOSSOS ESQUADRA - ART GRD (Lleida)
LLEIDA - MOSSOS ESQUADRA - ART LLEIDA (Lleida)
En cas que es trobin vuits els camps del n. d”; pte| LLEIDA - MOSS0S5 ESQUADRA - Ul 3G GG PU (Lleida)
LLEIDA - MOSSOS ESQUADRA - UINF (Lleids)
LLEIDA - MOSSOS ESQUADRA - USC SEGRIA (Lleida)
LLEIDA - MOSSOS ESQUADRA - UTI PONENT (Lleida)
LLEIDA- JUZGADO TOGADO MILITAR (Lleida) : ;
LLEIDA-CENTRE PENITENCIARI PONENT (Lleida) v | Guardar | | Restablir ||\ v
1 FINA-COMERN Q1LIRNEI FRACIN {1 laids) i




A |la pestanya de documentacio s’ha de pujar
escanejada |'assistencia policial i/o judicial

e & https,//siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique ~ @ & || Buscar.. 0~
2 SIGA - Documen tacio

S | CI ; \ O B W AROGACIA ESPAROLA
Bancs Torn Facturacid Certific. ACA Mutualidad Alter Mitua Comunicacions
A 2

Tom Inscrit  Guardies Inscrit  Calendari Guardies Desi i Properes Desi i Assistenci Factt i Baixes Temporals
Dades Generals Assistit Confraris Delictes / Faltes Defensa Juridica Actuacions Docume ntacio
2020/ ‘
Data Entrada Nom Actuacio
N it formacié per most

Per pujar amb format PDF la butlleta d'assisténcia s'ha de
marcar NOU




e & https://siga.redabogacia.org/htdocs/fichaColegialClassique - @ ¢ || Buscar..
& SIGA - Documentacié T

BSIGA ®-

Bancs Tom Facturacid Cerific. ACA Mutualidad  Alter| @ SIGA - Diglogo de pagina web

X
A < Tornar
Tom Inscril Guérdies Inseril  Calendari Guardies Designac| (& https://siga redabogacia.org/SIGA/html/jsp/ general /ventanahodal jsp

Dades Generals Assistit Confraris Delictes / Faltes Defe

e ABOGACIA ESPAROLA

Editar documentacio

Doct i6

Associat a (*)

|Aswslencia ﬂ
Data Entrada

|So||citud Justicia Gratuita [v]
Observaciones |

Tipus Documentacid (%)

Arxiu

Arxiu (%) | ” Examinar. ..

Guardar i Tancar | |Tancar|

o v i

A la pestanya Associat a: s’ha de posar Assistencia i a Tipus
documentacio: Sol-licitud Justicia Gratuita i anar a la

pestanya Examinar per pujar la butlleta escanejada en PDF




ESQUEMA BASIC D’ENTRADA
D'ASSISTENCIES | JUSTIFICACIONS

1. Accés a SIGA mitjancant certificat digital, des de la pagina del Col-legi (Redabogacia).
2. Clicar a pestanya “Cens” i “Fitxa Col-legial”

Fitxa Col-legial

3. Anar a I'apartat Torn = Assisténcies

Bancs Torn Facturacio Certific. ACA Mutualidad Alter Mdtua Comunicacions

Tom Inscrit  Guardies Inscrit Calendari Guardies Designacions Properes Designacions Assisténcies Facturacions Baixes Temporals

Dades Generals Assistit Coniraris Delictes f Faltes Defensa Juridica Actuacions Documentacio

4. Si es tracta d’una nova assisténcia, clicar a “Nou”

Si ja hem entrat les dades anteriorment i volem completar les dades o entrar la
segona assisténcia, buscar-la o prémer “Buscar” i un cop localitzada,

“Editar” [=

5. Assisténcia nova: Es molt important que en el nimero de
a) introduir les dades de la guardia de la que deriva |’assistencia (tipus de diligéncies o procediment, I'any s’escrigui
guardia, data, jutjat o comissaria, etc.) i, al finalitzar, sencer, per ex. 245/2012 (no 243/12).

b) Seleccionar la guardia que acabem d’introduir i “Editar” [E; per tal d’inserir
les “Dades Generals”[ Guardar_|“Assistit” “Delictes/Faltes”
“Actuacions”
Segona assisténcia:
a) Buscar-la a la pantalla principal de la pestanya “Assistencies” o si no ens

surt, clicar “Buscar” prémer a “Editar” [£

b) Modificar les dades de I’assistit si han variat, si no, anar directament a

“Actuacions”, per tal d’entrar les dades de la segona assistencia i



